PROSES KERJA PEMBELIAN TERUS

PELAWAAN TAWARAN HARGA

MUAT NAIK
DOKUMEN

MUAT TURUN
DOKUMEN

PEMINTA

| Skop perkhidmatan :
Mencipta Pelawaan Tawaran Harga (SQ) - Borang Maklumat Tempahan

(Bekalan/Perkhidmatan)
- KEW.PA 9
b o
MUAT TURUN DOKUMEN YG
PEMINTA BERKAITAN SAHAJA
Mencipta Nota Minta (RN)

Pembekal perlu sahkan
selepas Perkhidmatan

Kad Nama / Bunting /Banner

Delivery Order

PEMINTA - Senarai Kehadiran

PELULUS NOTA MINTA (BHG) Mengesahkan penerimaan bekalan/ - KEW.PA 3/2
perkhidmatan (FN)

- Gambar Bahan
Pencetakan / Booth
Pameran / Cop /signage
- Kad Nama/Buku/

Cth Cop / Risalah/Buletin

Meluluskan Nota Minta

- Surat Jemputan Mesyuarat | |
- Jadual Kelayakan
- Kelulusan Pegawai Pegawai / POL BHG AKAUN MU‘;‘I’E;::RA[I]T'XSOSIK\:A:EE YG
- Kertas Keputusan o
PEMINTA - Kontrak PSH 1GFMAS-Semakan di Bhgn Akaun

Mencipta Pemintaan Pembelian - Borang Kelulusan Kad Nama *

- Sijil Kelayakan Penceramah
. . Invois
PELULUS PO (BKP) Peminta serah kpd Unit Perolehan:

(Hardcopy)-Borang Pegerakan
Pelulus Pemenuhan (PO) Dokumen
Sistem EP

Peminta serah kpd Unit
Perolehan : (Hardcopy)

-Borang Maklumat Tempahan PADANAN BAYARAN (PEROLEHAN) —quong Pegerakan Dokumen
BHG AKAUN Perkhidmatan/Bekalan Memadankan Dokumen (PA) Sstem £F

-Borang Maklumat Tempahan
Perkhidmatan/Bekalan

* BHG AKAUN

1GFMAS lulus
Pelulus PO Cetak PO - Bhgn 1GFMAS - Bayaran

SELEPAS 14 HARI - SISTEM AUTOMATIK BATAL PO

Pembekal perlu sahkan

sebelum Perkhidmatan NOTA KAKI : PASTIKAN BAUCER BAYARAN DICETAK UNTUK SIMPANAN
dalam tempoh 14 hari.



